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BAŞLANGIÇ 

Öğrenci ders kaydını yaptıktan 
itibaren en geç iki hafta 

içerisinde kayıt dondurma 
isteğine ilişkin dilekçesi ve 

mazeretini bildiren ek belge ile 
birimi öğrenci işleri bürosuna 

başvurur. 

Yönetim Kurulu Kararı 
ÖİDB'ye, bölümüne ve 

öğrenciye bildirilir. 
Otomasyon sistemine 
işlenerek YÖKSİS’e 

aktarılır. 

Uygun 

Hayır 

Bitti  

Öğrenci işleri birimi 
tarafından öğrencinin talebi 
incelenir ve öğrencinin kayıt 

dondurma hakkı var mı? 

Öğrencinin dilekçesi 
ekleri ile birlikte Yönetim 

Kuruluna sunulur. 
Yönetim Kurulu Kararı? 

Yönetmelik gereği 
öğrencinin kaydının 
dondurulamayacağı 

öğrenciye yazılı olarak 
bildirilir. 

Uygun 
Değil 

Evet 
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Hazırlayan 
Birim Kalite Komisyonu 

Kontrol Eden 
Birim Yöneticisi 

Onaylayan 
Kalite Koordinatörlüğü 
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